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Control de Versiones 
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1.0 2016-11-08 Claudia 
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Suárez 

Revisión y retroalimentación actualización del documento. 

1.2 2016_11_22 Claudia 
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usuario  en Módulo Consulta de Archivos para Consulta 
Recepción Archivos y en el Módulo Opciones de 
Administración para Administrar Asociación de Entidades 
de un tipo de esquema  a un anexo técnico y para 
Administración de Períodos de reporte por nombre de 
anexo técnico. 
 Se ajusta funcionalidad  Instalador. 
 

1.3 2015-12-12 Claudia 
Martínez 

Se ajustan definiciones período de información y período de 
reporte. Se adiciona en usuarios, las entidades reportadoras 
y su definición. 
Se completa punto de Normatividad. 
La funcionalidad Opciones de Administración, se ajusta 
donde se hace referencia a período de información.  

1.3 2016-12-13 Herly 
Suárez 

Revisión y publicación del documento en web.sispro.gov.co 
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1 INTRODUCCIÓN 

Este Documento está dirigido a los usuarios del Ministerio de Salud y protección Social y aquellas 

Entidades o Entes que requieren utilizar la plataforma PISIS para intercambio de información con 

el Ministerio. 

PISIS está compuesto por tres componentes uno que es PISIS Cliente, el cual se instala en las 

entidades reportadoras y permite reportar los archivos con validación local de manera segura; el 

componente de PISIS Servidor, el cual recibe los archivos desde las entidades reportadoras les 

valida la firma mediante el servicio de ARES, valida la estructura y reglas de negocio si el 

componente de negocio está integrado a PISIS y entrega el archivo a su destino final que puede 

ser un aplicativo misional o un TFP externo o interno, según características de cada anexo técnico;  

y el tercer componente es la funcionalidad Web de PISIS que permite administrar anexos, 

configurar ventanas de reporte y hacer actividades de monitoreo, seguimiento y control a las área 

funcionales de los anexos técnicos. 

Esta guía se enfoca en las funcionalidades Web de  PISIS, las cuales permiten administrar y 

consultar los anexos técnicos definidos para hacer posible el intercambio de información, 

configurar ventanas de reporte y hacer actividades de monitoreo, seguimiento y control a las área 

funcionales de los anexos técnicos. Adicionalmente, en las funcionalidades web se dispone   el 

instalador del  Cliente – Neo, para que sea descargado por las entidades reportadoras  que lo 

requieran. 

2 PROPÓSITO 

Este documento tiene como propósito servir de guía a todos aquellos usuarios que requieren 

utilizar la plataforma PISIS para facilitar el entendimiento de lo que se requiere para el intercambio 

de información y las  funcionalidades de que dispone en cuanto a administración y consultas que 

tengan que ver con la plataforma    

3 ALCANCE   

Generar un documento que contenga cada uno de los pasos que se deben seguir dependiendo del 

tipo de usuario  al utilizar cada una de las funcionalidades que ofrece la Plataforma PISIS. 

 

4 DESCRIPCIÓN GENERAL DE PISIS 

PISIS es una plataforma  utilizada para el intercambio de información del Sistema Integral de 

Información de la Protección Social (Sispro),  la cual recibe los archivos y realiza un proceso de 
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validación en cuanto a estructura de datos definida a través de un anexo técnico  junto con 

algunas reglas de validación de acuerdo a lo especificado  en dicho anexo. 

El anexo se especifica la Estructura y especificación de los archivos, las características de los 

archivos a trasportar, la plataforma y el período del reporte y plazo. 

 

5 USUARIOS 

La plataforma PISIS puede ser utilizada por los siguientes usuarios: 

Líder Usuario Funcional 

Usuario con privilegios 

Entidades reportadoras: Todas aquellas entidades que requieran intercambiar información con el 

Ministerio de Salud y Protección Social, de acuerdo a la normatividad vigente, tales  como 

laboratorios, mayoristas, IPS, EAPB, EPS, Entidades financieras, Operadores de PILA, Entidades 

Territoriales de Salud, entre otras. 

 

6 NORMATIVA Y OTROS DOCUMENTOS EXTERNOS 

 

Las normas que incluyen anexos técnicos para reportar por PISIS se encuentran disponibles en el 

sitio de aplicativos misionales web.sispro.gov.co en Documentación SISPRO, Anexo Técnicos 

Normas. 

 

7 DEFINICIONES 

 SISPRO: Sistema Integral de Información de la Protección Social 

 PISIS: Plataforma de Integración de SISPRO 

 Anexo técnico: son las especificaciones técnicas de un conjunto de información a ser 
reportada usando la plataforma PISIS, de acuerdo a los requerimientos de una entidad o 
área funcional del Ministerio, soportado en las normas que lo referencien y alineado a los 
estándares definidos por la OTIC. 

 Esquema de un Anexo Técnico: corresponde a la estructura de registros y campos del 
Anexo Técnico que se registran en PISIS.  Para lo cual la OTIC toma como insumo la norma 
que contiene el Anexo Técnico y realiza el registro en PISIS.   
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 Estado de un archivo: es el estado de proceso que presenta un archivo, es decir después 
de ser validado . Estos estados son: 

o RE: rechazado, cuando el registro de control está errado 
o CP: cargado parcialmente, cuando no se cargaron todos los registros de detalle 
o CT: cargado totalmente al 100% cuando todos los registros de detalle están 

correctos y se cargaron todos 
o NC: registros de detalle No Cargados, porque ningún registro de detalle fue 

correcto 
o NE: Entregado al aplicativo de negocio 
o IG: Archivo ignorado porque ya se procesó otro OK 

 

 Período de Información: lapso de tiempo a que hace referencia la información contenida 
en un archivo reportado. Está  definido por la fecha de inicio y de corte. 

 Período de reporte: lapso de tiempo  durante el cual el archivo debe ser cargado o 
reportado. Esta definido por una fecha inicio y una fecha fin. 

 Usuario con privilegios: Usuario que puede consultar todos los anexos técnicos no solo los 
que son responsabilidad de su área funcional 

 Usuario Líder Funcional: Usuario que puede consultar solamente los anexos técnicos que 
son responsabilidad de su área funcional, y es el responsable de abrir la ventanas de 
reporte de sus anexos técnicos. 

 Área Funcional: es el área funcional de la entidad usuaria que para su objetivo y gestión 
requiere recibir un conjunto de información desde las entidades externas, para lo cual 
gestiona una norma y define con el aval de OTIC los Anexos Técnicos correspondientes 
para reportar mediante la plataforma PISIS. 
 
 
 

8 INGRESO AL PORTAL DE APLICACIONES DEL SISPRO 

Ver manual SIG-F04 Manual Usuario SISPRO-Seguridad, el cual esta publicado en el sitio Web de 

Aplicativos Misionales de SISPRO. 

 

9 FUNCIONALIDADES WEB DE PISIS 

A continuación  se presenta el menú principal de PISIS 
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PISIS  presenta el conjunto de funcionalidades web organizadas en los siguientes menús: 

Menú Funcionalidad Web 

Administración de 
Esquemas 

Consultar el Esquema de un Anexo Técnico 

 Consultar Script para crear tablas de un Anexo Técnico 

 Crear datos básicos de un esquema 

 Registrar características generales de Esquemas 

Registro de Estructura de registros de Anexos Técnicos 

 Registro de Prefijos de Nombres de Anexos Técnicos 

Consultas de Archivos 

 Aplicativo Misional- Resultados proceso archivos 

 ARES - Consulta archivos 

 Consulta Recepción Archivos – Con Privilegios

Consulta Recepción Archivos – Entidades 

Consulta Recepción Archivos - Líder Usuario 

Consulta Recepción Archivos – Monitoreo 

Instalador Instalador PISIS Cliente – Neo 

Opciones de 
Administración 

 Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico - 
Con Privilegios 

Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico - 
Líder Usuario 

 Administrar Periodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico -con Privilegios 

 Administrar Periodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico-Líder Usuario 

 Asociar Esquemas de Anexos Técnicos a una Entidad 

Consultar Periodos de Reporte por Anexo Técnico 
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A continuación se describen cada una de las funcionalidades Web del Sistema. 

10 MÓDULO  CONSULTAS DE ARCHIVOS 

 

Esta funcionalidad permite consultar  el estado de proceso de archivos, para lo cual se presenta 

información como datos de los mismos archivos recibidos por PISIS, información acerca del 

resultado del proceso en el componente de negocio, información del usuario que envío el archivo, 

la notificación o correo de resultados del proceso.  Las consultas se disponen teniendo en cuenta 

el perfil del usuario, si es con privilegios, líder funcional o una entidad. 

Para acceder a esta funcionalidad Web: 

 

o   Ingrese al Sitio de Aplicativos Misionales del  SISPRO  como se describió en el numeral 6.1 de la 

Guía de Seguridad, en Web.sispro.gov.co 
 

A continuación se describen las opciones que cubre esta funcionalidad. 

 

10.1 Aplicativo Misional – Resultado proceso archivos 

 

Esta opción permite  consultar el estado de proceso de archivos por anexo técnico según aplicativo 

misional, para archivos recibidos a partir de enero del 2015. 

Está orientado especialmente a los anexos técnicos cuyo componente de negocios está integrado 

a PISIS o está desarrollado por base de datos. 

La opción Aplicativo Misional – Resultados proceso archivos, presenta resultados del proceso de 

archivos realizado por el componente de negocio del anexo técnico, y presenta el estado del 

archivo como CP Carga Parcial, CT Carga total y el volumen de registros Ok y errados. 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 

http://web.sispro.gov.co/
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-Una  vez se selecciona la opción Aplicativo Misional – Resultado proceso archivos, se presenta 

una sección de filtros para definir la consulta a través del Nit o Razón Social de la Entidad 

Reportadora, Indicador si es Anexo Técnico integrado a PISIS, Anexo Técnico (obligatorio), Nombre 

del Archivo, Estado del Archivo, Conjunto de Archivos, Fechas Corte inicial y final, y Fechas de 

Recepción inicial y final (obligatorias). (4).  

El objetivo de esta consulta  es brindar herramientas a los usuarios funcionales para realizar 
seguimiento al reporte y procesamiento de los archivos  de un Anexo Técnico específico; se 
permite consultar por fecha de corte, o archivos recibidos en un intervalo de tiempo o que se 
encuentren en un estado específico si se desea. Los filtros marcados con * son requeridos, los 
demás son opcionales.   

 Los estados de proceso de archivos que se manejan en PISIS y aplicativos misionales y por los 
cuales se puede realizar la consulta son los siguientes: 

RE: rechazado, cuando el registro de control está errado 
CP: cargado parcialmente, cuando no se cargaron todos los registros de detalle 
CT: cargado totalmente al 100% cuando todos los registros de detalle están correctos y se 
cargaron todos 
NC: registros de detalle No Cargados, porque ningún registro de detalle fue correcto 
NE: Entregado al aplicativo de negocio 
IG: Archivo ignorado porque ya se procesó otro OK 
 

 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

2. Seleccione la  opción de 

menú Consulta de Archivos 

3. Seleccione la  opción 

Aplicativo Misional – Resultados 

proceso archivos 

2 

 

1 

 

 3 
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Luego de seleccionar   al menos   la fecha inicial y Final del período para los cuales se quiere 

consultar el estado de proceso de archivos en los campos filtro, se habilitan los botones que 

generan la consulta en pantalla o  para exportar el resultado de la consulta  a Excel  o Limpiar 

filtros. 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  obtener el resultado inmediatamente para ser visualizado en pantalla se  selecciona el 

botón Consultar (5a). 

o - El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando un resumen para cada 

archivo con  el nombre,  la entidad reportadora, la fecha de proceso, Estado si se cargó 

total o parcialmente (CT,CP), volumen de registros cargados, cuantos registros OK 

correctos, cuantos registros que presentan error y cuantos faltantes, como se aprecia  

a continuación: 

4 

 

5a 5c 

Resultados de la 

Consulta  

5b 
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-(5b) Si se desea  exportar el resultado de la consulta a un archivo Excel y obtener más detalle,  se  

selecciona el botón Exportar a Excel. 

-(6b) Una vez ha seleccionado el botón Exportar a Excel, el sistema muestra una ventana 

informando el nombre del archivo que será enviado al correo electrónico registrado del usuario y 

se selecciona el botón Aceptar  o la “x” para cerrar este mensaje. 

 

 

 

(7) Una vez el proceso termina, el sistema envía el correo al usuario con los resultados de la 

consulta, en el cual se informa los filtros con los cuales se realizó la consulta y un enlace para 

descargar un archivo Excel comprimido, con los resultados de la consulta. 

5b 
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Mediante el enlace se procede a descargar el archivo comprimido, y una vez se abre el archivo 

Excel  presentan la información  más detallada acerca del procesamiento del archivo como se 

muestra a continuación: 

 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

 

 

10.2 Consulta Recepción Archivos – Con Privilegios  y Consulta Recepción Archivos - Líder 

Usuario 

 

Las opciones para la Consulta Recepción Archivos – con Privilegios y   Consulta Recepción Archivos 

–  Líder Usuario,  permiten consultar información  acerca del procesamiento de archivos recibidos  

7 
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por PISIS y  por el componente de negocio,  además de habilitar la opción para ver la última 

notificación enviada por el sistema  con el resultado del procesamiento.  

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar a estas opciones una vez ha 
ingresado SISPRO: 
 
Para la opción Consulta Recepción Archivos – Con Privilegios 

 

La opción Consulta Recepción de archivos - Con Privilegios, permite consultar información de 

anexos técnicos no solo de su área funcional. 

Para la opción Consulta Recepción Archivos – Líder Usuario 

 

La opción Consulta Recepción de archivos- Líder Usuario permite consultar información de anexos 

técnicos que son responsabilidad de su área funcional únicamente. 

2. Seleccione la  opción de 

menú Consulta de Archivos 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción Consulta 

Recepción Archivos – Líder 

Usuario 

2 

 

1 

 

3 

 

2. Seleccione la  opción de 

menú Consulta de Archivos 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción Consulta 

Recepción Archivos – Con 

Privilegios 

2 

 

1 

 

 3 
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-Una  vez se selecciona una de estas   opciones  Consulta Recepción Archivos – Con Privilegios o 

Consulta Recepción Archivos – Líder Usuario, se presentan dos pestañas Anexo Técnico  y 

Nombres de Archivos que permiten definir la consulta mediante una sección de filtros. 

La pestaña Anexo Técnico  permite seleccionar de una lista, los anexos técnicos y la pestaña 

Nombres de Archivo  permite especificar en una lista los nombres de archivos enviados. 

Además filtrar por  Nit o razón social de la entidad, Nombre del archivo (un solo archivo), fechas 

de recepción inicial y final (obligatorias) y Estado del archivo (4). 

Pestaña Anexo Técnico: 

 

Pestaña Nombres de Archivo: 

 

Lista de los 

Nombres de 

Archivos  

Enviados 

5a 5c 

5b 

 

4 

 

Resultados de 

la Consulta  

Lista de Anexos 

Técnicos 

4 

 

5a 5c 

5b 

 

Resultados de la 

Consulta  
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Luego de seleccionar   al menos   las fechas recepción inicial y Final  para las cuales se quiere 

consultarlos archivos enviados en los campos filtro, se habilitan los botones que generan la 

consulta en pantalla o  para exportar a Excel  o Limpiar filtros. 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  obtener el resultado inmediatamente para ser visualizado en pantalla se  selecciona el 

botón Consultar (5a). 

o - El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando para cada archivo un 

resumen con  sus propiedades como el nombre, tamaño, usuario que lo envió, 

verificaciones hechas, GUID código único que identifica el archivo, fecha y hora de 

recibo, fecha, hora y duración de procesamiento,  y fecha y hora de copia al SFTP.   

 

 
o Para cada archivo se habilita una opción para ver la última notificación enviada por el 

sistema a la entidad reportadora. 

 

(6a) VerNotificación: Presenta el texto del email de la última notificación enviada por 

el sistema a la entidad reportadora,  con el resultado del procesamiento del archivo , 

como se muestra a continuación: 

 

Resultados del 

Procesamiento 

Nombre del archivo 

asociado al anexo técnico 

seleccionado 

Acción  después de 

procesamiento 

3. Ver última Notificación  6a 
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Muestra información acerca del resultado del procesamiento, como fecha y hora 

de recepción del archivo, número de registros leídos, si tiene registro de control, 

número de registros del detalle descartados por inconsistencias y número de 

registros correctos y cargados. Además de presentarse inconsistencia, estas se 

detallan. 

Este mensaje sólo es para propósitos informativos. 

-(5b) Si se desea  exportar el resultado de la consulta a un archivo Excel con más detalle,  se  

selecciona el botón Exportar a Excel. 

-(6b) Una vez ha seleccionado el botón Exportar a Excel, el sistema muestra una ventana 

informando el nombre del archivo que será enviado al correo electrónico registrado del usuario y 

se selecciona el botón Aceptar  o la “x” para cerrar este mensaje. 

 

 

(7) Una vez el proceso termina, el sistema envía el correo al usuario con los resultados de la 

consulta, en el cual se informa los filtros con los cuales se realizó la consulta y un enlace para 

descargar un archivo Excel comprimido, con los resultados de la consulta. 

 

6b 
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Mediante el enlace se procede a descargar el archivo comprimido, y una vez se abre el archivo 

Excel  presentan la información  más detallada de  cada archivo como se muestra  a continuación: 

 

10.3 Consulta Recepción Archivos - Monitoreo 

 

Esta opción permite consultar información resumen de los archivos recibidos y mediante la 

generación de un excel se dispone del detalle del proceso de recibo. 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 

 

2. Seleccione la  opción de 

menú Consulta de Archivos 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción Consulta 

Recepción Archivos - Monitoreo 

2 

 

1 

 

3 

 

7 
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-Una  vez se selecciona la opción Consulta Recepción Archivos - Monitoreo, se presenta una 

sección de filtros para definir la consulta a través del Nombre del Archivo (Obligatorio), Fechas de 

Recepción inicial y final (obligatorias) y Estado del Archivo (4).  

 

Los estados por los cuales se puede realizar la consulta son: 

-Todo OK 

-NO En Aplicación 

-Paso a Aplicación 

-NO En Proceso 

-Procesado 

-Errado 

-Copiado xFTP 

-NO Copiado xFTP 

 

 
Luego de seleccionar   al menos  el nombre del archivo (o las primeras letras ej:MED11) y  las 

fechas inicial y final de recepción para el cual se quiere consultar información general del envío en 

los campos filtro, se habilitan los botones que generan la consulta en pantalla o  para exportar a 

Excel  o Limpiar filtros. 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  obtener el resultado inmediatamente para ser visualizado en pantalla se  selecciona el 

botón Consultar (5a). 

4 

 

5a 5c 

5b 

 

Resultados de la 

Consulta  
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o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando para cada archivo  sus 

propiedades como el nombre, tamaño, usuario que lo envió,  verificaciones hechas, 

GUID código único que identifica el archivo, fecha y hora de recibo, fecha, hora y 

duración de procesamiento, como se aprecia a continuación: 

 

 
 

-(5b) Si se desea  exportar el resultado de la consulta a un archivo Excel para más detalle, se  

selecciona el botón Exportar a Excel. 

-(6b) Una vez ha seleccionado el botón Exportar a Excel, el sistema muestra una ventana 

informando el nombre del archivo que será enviado al correo electrónico registrado del usuario y 

se selecciona el botón Aceptar  o la “x” para cerrar este mensaje. 

 

 
 

(7) Una vez el proceso termina, el sistema envía el correo al usuario con los resultados de la 

consulta, en el cual se informa los filtros con los cuales se realizó la consulta y un enlace para 

descargar un archivo Excel comprimido, con los resultados de la consulta. 

6b 
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Mediante el enlace se procede a descargar el archivo comprimido, y una vez se abre el archivo 

Excel  presentan la información  más detallada generada una vez recibidos los   archivos como se 

muestra  a continuación: 

 

 

 

11 INSTALADOR 

11.1 Instalador PISIS Cliente – Neo 

  

Esta opción se utiliza para  descargar el instalador del  Cliente NEO  que permite validar y enviar 

archivos, cuyo objeto es  facilitar a las entidades reportadoras  de información al Ministerio de Salud 

y Protección Social el envío de sus archivos de acuerdo  con las condiciones especificadas en los 

7 
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anexos técnicos, que rijan el intercambio de dichos datos,  a fin de cumplir con sus requerimientos y 

condiciones de calidad de datos, tiempos de reporte, seguimiento y control que sean considerados 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 

 

-Una  vez se selecciona la opción Instalador PISIS Cliente - Neo, se presenta una pantalla que 

muestra la Versión Actual del Instalador, un enlace para acceder a  la Guía de Uso, un enlace para 

acceder a Preguntas Frecuentes sobre el tema, Notas informativas sobre los Requisitos mínimos 

de Software y de  Hardware que debe tener el equipo donde se va a realizar a instalación (4). 

 

2. Seleccione la  opción de 

menú Instalador 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Instalador PISIS Cliente - Neo 

2 

 

1 

 

 3 
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Descargar la aplicación mediante el botón “Iniciar PISIS Cliente Neo” 

 

Una vez instalada la aplicación PISIS Neo, se puede ejecutar desde el acceso directo que queda en 

el escritorio. Además automáticamente se descargan las nuevas versiones.  

12 MÓDULO  OPCIONES DE ADMINISTRACIÓN 

 

Esta funcionalidad permite Administrar y consultar  la asociación de Entidades a los anexos 

técnicos , o asociar anexos técnicos  a  una entidad específica , como también consultar los 

períodos de reporte.  

Enlace para efectuar la 

Instalación 

4a 

Versión Actual 

Enlace para efectuar la 

Instalación 

Enlace para acceder  a la 

guía de Uso del Cliente Neo 

efectuar la Instalación 

Notas Informativas  acerca de requisitos 

mínimos  de Software y Hardware del equipo 

donde se va a efectuar la Instalación 

4 

Enlace para acceder a 

Preguntas frecuentes  
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Para acceder a esta funcionalidad Web: 

o   Ingrese al Sitio de Aplicativos Misionales del  SISPRO  como se describió en el numeral 6.1 de la 

Guía de Seguridad, en Web.sispro.gov.co 
 

A continuación se describen las opciones que cubre esta funcionalidad. 

 

12.1 Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico – Con 

Privilegios  y Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo 

Técnico -  Líder Usuario 

 

Las opciones para Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico – 

con Privilegios y Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico – Líder Usuario 

permiten consultar las entidades asociadas a un esquema de anexo técnico específico y a su vez 

asociar o desasociar el esquema seleccionado a  estas entidades. Esta opción aplica para Anexos 

técnicos integrados a PISIS y Vigentes.  

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 
Para la opción Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico – 
con Privilegios 
 

 
 

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Administrar Asociación de 

Entidades de un tipo a Esquemas 

de Anexo Técnico – Con 

Privilegios 

2 

 

1 

 

 3 

http://web.sispro.gov.co/
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Esta opción permite manejar la asociación de un tipo de entidades a esquemas de anexos técnicos 

para usuarios con Privilegios  lo que implica poder seleccionar esquemas de anexos técnicos no 

solo  de su área funcional 

 
Para la opción Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de Anexo Técnico  – 
Líder Usuario 
 
 
 

 
 
 
Esta opción permite manejar la asociación de un tipo de entidades a esquemas de anexos técnicos 

para el Líder usuario  lo que implica poder seleccionar esquemas de anexos técnicos solo  de su 

área funcional 

 
-Una  vez se selecciona la opción Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas de 

Anexo Técnico – Con Privilegios  o Administrar Asociación de Entidades de un tipo a Esquemas 

de Anexo Técnico  - Líder Usuario, se presenta una sección de filtros para definir la consulta a 

través de la selección del Anexo Técnico (Obligatorio), Tipo de Entidad, Entidad (4).  

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Administrar Asociación de 

Entidades de un tipo a Esquemas 

de Anexo Técnico –  Líder 

Usuario 

2 

 

1 

 

 3 
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-(5a) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  consultar las entidades asociadas al anexo técnico seleccionado,  se  selecciona el 

botón Consultar Entidades Asociadas (5b). 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando  los datos de las entidades 

que presentan asociación con el anexo técnico seleccionado. Tales datos como Tipo de 

entidad, , tipo y número de identificación, Razón social código sucursal y mail de la 

sucursal. A continuación se presenta la pantalla que despliega la consulta: 

 

 
 

-Si se desea  consultar las entidades que no están asociadas al anexo técnico seleccionado,  se  

selecciona el botón Consultar Entidades NO Asociadas (5c). 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando  los datos de las entidades 

que NO presentan asociación con el anexo técnico seleccionado. Tales datos como 

4 

 

5a 

5c 

 

Resultados de la 

Consulta  

5b 

 

6a 6d 6b 6c 
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Tipo de entidad, , tipo y número de identificación, Razón social código sucursal y mail 

de la sucursal. A continuación se presenta la pantalla que despliega la consulta: 

 

 

 

(6a) DES-Asociar Entidades : Si se requiere   desvincular varias entidades escogidas  al anexo 

técnico seleccionado. 

(6b) Asociar Entidades: Si se requiere vincular algunas entidades escogidas al anexo técnico 

seleccionado 

(6c) Asociar por Tipo de Entidad(Todas): Si se requiere vincular TODAS las  entidades de un Tipo 

específico al anexo técnico seleccionado 

(6d) DES- Asociar por Tipo de Entidad(Todas):  Si se requiere romper el vinculo de TODAS las  

entidades de un Tipo específico al anexo técnico seleccionado 

 

12.2 Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico – Con Privilegios y  

Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico – Líder Usuario 

 

Las opciones Administrar Períodos de reporte por Nombre de Anexo Técnico – con Privilegios y 

Administrar Períodos de reporte por Nombre de Anexo Técnico – líder usuario permiten  consultar 

los períodos de información  y de reporte de los archivos de entrada al sistema asociados a  un 

anexo técnico en un  período de tiempo relacionado  con las fechas de corte. Además de tener la 

opción de consultar las acciones hechas sobre los  anexos técnicos registradas en el log. 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 
Para la opción Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico –  con Privilegios 
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Esta opción permite consultar los períodos de reporte de anexos técnicos para usuarios Con 

Privilegios lo que implica poder seleccionar anexos técnicos no solo  de su área funcional. 

 
 
 
Para la opción Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo Técnico – Líder Usuario 
 

 
 

3 

 

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Administrar Períodos de Reporte 

por Nombre de Anexo Técnico – 

Líder Usuario 

2 

 

1 

 

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Administrar Períodos de Reporte 

por Nombre de Anexo Técnico – 

con Privilegios 

2 

 

1 

 

3 
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Esta opción permite consultar los períodos de reporte de anexos técnicos para el Líder Usuario  lo 

que implica poder seleccionar anexos técnicos  solo de  su área funcional. 

 
-Una  vez se selecciona la opción Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo  Técnico 

– con Privilegios o Administrar Períodos de Reporte por Nombre de Anexo  Técnico – Líder 

Usuario, se presenta una sección de filtros para definir la consulta a través de la selección del 

Anexo Técnico (Obligatorio), Fechas Inicial y Final que cubren las fechas información. (4).  

 
 

 
 
 
Luego de seleccionar   al menos  el anexo técnico en los campos filtro para el cual se desea 

consultar los períodos  de información y de reporte o consultar el log , se habilitan los botones 

para Consultar Períodos,    para Consultar el Log  o  Limpiar filtros. 

-(5b) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  consultar los períodos de información  y de reporte de cada uno de  archivos de 

entrada asociados al anexo técnico escogido,  se  selecciona el botón Consultar Períodos (5a). 

 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando para cada archivo el 

período de información, que corresponde al lapso de tiempo en el   cual la 

información está relacionada  definida por la fecha de inicio y de corte. Se presenta 

también el período de reporte que corresponde al lapso de tiempo durante el cual el 

archivo debe ser cargado o reportado.  Se muestra además un indicador que señala si 

4 

 

5a 5c 

5b 

 

Resultados de la 

Consulta  
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el cierre de período es controlado. A continuación se presenta la pantalla que 

despliega la consulta: 

 

 

 
-Si se desea  consultar las acciones que se han realizado  sobre un anexo técnico,  se  selecciona el 

botón Consultar Log (5c). 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando  las diferentes acciones 

realizadas sobre los archivos, si fue creación o actualización, el usuario y la acción  y la 

fecha y hora en que se generó la acción. Además se presenta  para cada archivo el 

período de información, que corresponde al lapso de tiempo en el   cual la 

información está relacionada  definida por la fecha de inicio y de corte. Se presenta 

también el período de reporte que corresponde al lapso de tiempo durante el cual el 

archivo debe ser cargado o reportado. A continuación se presenta la pantalla que 

despliega la consulta: 

 

 

Enlaces  del 

anexo técnico 
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12.3 Asociar Esquemas de Anexos Técnicos a una Entidad 

 

Esta opción permite consultar para una entidad específica las asociaciones que existen con los 

esquemas de anexos técnicos  y a la vez actualizar dichas asociaciones. 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 

 

 

 

-Una  vez se selecciona la opción Asociar Esquenas de Anexos Técnicos a una Entidad, se presenta 

una sección de filtros para definir la consulta a través de la selección de la Entidad (Obligatoria)  a 

la cual se le van a asociar los Esquemas de  Anexos Técnicos (4).  

 

3 

 

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción Asociar 

Esquemas de Anexos Técnicos a 

una Entidad 

2 

 

1 
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Luego de seleccionar   la Entidad  de la lista para el cual se desea asociar anexos técnicos, se 

habilitan los botones para Consultar Asociaciones,  Actualizar Anexos Técnicos para la Entidad  o  

Limpiar filtros. 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  consultar los esquemas de  anexos técnicos  asociados a la Entidad seleccionada,  se  

escoge  el botón Consultar Asociaciones (5a). 

 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando la lista de asociaciones 

presentando un indicador que señala si  el esquema del  anexo técnico  está asociado 

a la Entidad,  el nombre del esquema, el nombre del anexo técnico,  el estado del 

anexo si está activo o inactivo y la versión del anexo técnico . A continuación se 

presenta la pantalla que despliega la consulta: 

 

6a 

4 

 
5a 5c 

5b 

 

Resultados de la 

Consulta  
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(6a) El indicador que señala si el esquema de ese anexo técnico  está  o nó asociado a la entidad, el 

cual puede activarse o desactivarse para definir la asociación del anexo señalado con la entidad 

seleccionada. 

(5b) Si desea Actualizar las asociaciones de anexos a la entidad señalados, se selecciona el botón 

Actualizar Anexos para la Entidad 

-(5c) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

 

12.4 Consultar Períodos de Reporte por Anexo Técnico 

 

Esta opción permite  consultar los períodos de información  y de reporte de los archivos de 

entrada al sistema asociados a  un anexo técnico en un  período de tiempo.  

 

A continuación se presenta la manera como se debe ingresar una vez ha ingresado SISPRO: 
 

 
 

-Una  vez se selecciona la opción Consultar Períodos de Reporte por Anexo Técnico, se presenta 

una sección de filtros para definir la consulta a través de la selección del Anexo Técnico 

(Obligatorio), Fechas Inicial y Final que cubren las fechas de información. (4).  

3 

 

2. Seleccione la  opción 

Opciones de Administración 

1. Seleccione la Aplicación 

PISIS 

3. Seleccione la  opción 

Consultar Períodos de Reporte 

por  Anexo Técnico 

2 

 

1 
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Luego de seleccionar   al menos  el anexo técnico en los campos filtro para el cual se desea  

consultar los períodos  de información y de  reporte, se habilitan los botones para Consultar 

Períodos  o  Limpiar filtros. 

-(5b) Si requiere inicializar los filtros de la consulta, se selecciona el botón Limpiar 

-Si se desea  consultar los períodos de información y de reporte de los archivos de entrada  al 

sistema asociados al anexo técnico escogido,  se  selecciona el botón Consultar Períodos (5a). 

 

o El sistema despliega el resultado de la consulta mostrando para cada archivo el 

período de información, que corresponde al lapso de tiempo en el   cual la 

información está relacionada  definida por la fecha de inicio y de corte. Se presenta 

también el período de reporte que corresponde al lapso de tiempo durante el cual el 

archivo debe ser cargado o reportado.  Se muestra además un indicador que señala si 

el cierre de período es controlado. A continuación se presenta la pantalla que 

despliega la consulta: 

 

 

 

 

4 

 5a 5b 

Resultados de la 

Consulta  
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Enlaces  del 

anexo técnico 


